
附表 1 

中華民國勞動災害防止協會 補（換）發證書申請作業說明 

一. 應準備相關資料： 
1. 證書遺失： 

(1) 補（換）發證書申請書。 
(2) 近 6 個月 1 吋照片 2 張。 
(3) 身分證正、反面影本。 

(4) 補證費用或繳納證明。 
(5) 委託書（若委託他人代辦）。 

2. 更改姓名或身分證字號： 
(1) 補（換）發證書申請書。 
(2) 近 6 個月 1 吋照片 2 張。 
(3) 身分證正、反面影本。 
(4) 原證書正本。 

(5) 戶籍謄本或新式戶口名簿正本

（要有詳細記事） 
(6) 補證費用或繳納證明。 
(7) 委託書（若委託他人代辦）。

(8)  
3. 證書破損或證書更正錯誤： 

(1) 補（換）發證書申請書。 
(2) 近 6 個月 1 吋照片 2 張。 
(3) 身分證正、反面影本。 

(4) 原證書正本。 
(5) 補證費用或繳納證明。 
(6) 委託書（若委託他人代辦）。

二. 補證費用明細、匯款帳號 

訓練項目 費用金額 

其他類別之安全衛生教育訓練證書 每張 600 元 

一般安全衛生教育訓練 每張 600 元 

在職回訓卡 每張 200 元 

※若須郵寄證書者加收郵寄證書掛號費用 30 元※ 

戶  名：中華民國勞動災害防止協會 
銀  行：土地銀行三重分行 
銀行代碼：005 
帳  號：010-001-107491 

三. 本會各職訓中心地址、電話： 
2. 台北職業訓練中心：新北市三重區重新路 4 段 98 號 6 樓 (02) 8973-1318 
3. 嘉義職業訓練中心：嘉義市西區國華街 245 號 7 樓之 2 (05) 223-0830 
4. 台南職業訓練中心：台南市東區東門路二段 89 號 10 樓 (06) 200-3101 
5. 高雄職業訓練中心：高雄市苓雅區中正一路 315 號 4 樓 (07) 716-0202 

四. 其他： 
1. 若以郵寄方式補（換）發證書，請勿寄送現金，可採用匯款方式繳納。 
2. 委託辦理文件：須攜帶委託人及受委託人之證明文件正本。 



附件 3 

委 託 書 

 

立委託書人                因 □工作  □出國  □重病  □服役 

□行動不便  □路途遙遠  □其他原因：（          ） 

確實無法親至 貴會辦理補（換）發證書申請事宜，特委託     小

姐（先生）代為申辦，若有不實或委託人事後異議，所衍生之民、刑事、

行政責任，由受委託人承擔，與 貴會無涉。 

    此致 

中華民國勞動災害防止協會 

 
 

委託人簽章：                   受委託人簽章： 

身分證字號：                   與委託人關係： 

電      話：                   身分證字號： 

地      址：                   電      話： 

                               地      址： 

 
 
 
 

中 華 民 國              年              月             日 


